Na temelju odredbi &lanka 56. stavak 1. alineja 8. Statuta Djecjeg vrtica Pcelica, Upravno
vijeée Djetjeg vrtica Péelica na sjednici odrzanoj dana 15. lipnja 2023. donosi

PRAVILNIK O RADU KUHINJE
DJECJEG VRTICA PCELICA

I OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o radu kuhinje DV P¢elica (dalje u tekstu: Pravilnik) ureduje se organizacija
rada u kuhinji, prava kori$tenja njezinih usluga, nacin financiranja, raspodjela poslova izmedu
djelatnika u kuhinji, odgovornost i eticnost djelatnika u kuhinji, stru¢na praksa, rad za opce
dobro te pravo pristupa i kontrole rada.

Ako pojedino pitanje od vaznosti za rad kuhinje nije uredeno ovim Pravilnikom, to ¢e pitanje
urediti ravnatelj posebnim aktom.

Rijedi i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se
jednako na muski i Zenski rod, bez obzira u kojem su rodu navedeni.

Ovaj Pravilnik se odnosi na sve kuhinje u vrtickim objektima koji imaju kuhinju, a u sastavu su
Djecjeg vrtica Pcelica (dalje u tekstu: Vrtic).

. RADNICI U KUHINJI VRTICA | ORGANIZACIJA RADA

Clanak 2.
Zadatak kuhinje Vrti¢a je priprema hrane za korisnike usluga Vrtica te serviranje gotovih

obroka.

Clanak 3.
Kuhinja Vrti¢a radi tijekom pedagoske godine. Radno vrijeme (pocetak i zavrsetak rada u
kuhinji) odredeno je Odlukom o rasporedu radnog vremena koju donosi ravnatelj Vrtica.

Clanak 4.
Hrana se u kuhinji priprema temeljem jelovnika kojeg izraduje zdravstveni voditelj za razdoblje
od najmanje tjedan dana.
Izmjena jelovnika tijekom tjedna moguéa je iz opravdanih razloga.
Prehrana djece u Vrtiéu planira se prema Programu zdravstvene zastite djece, higijene |
pravilne prehrane djece u djeéjim vrtiéima, odnosno u skladu sa prehrambenim standardima
kojima se osigurava pravilna prehrana korisnika, s preporu¢enim koli¢inama energije |
prehrambenim tvarima, kao i propisanim sanitarnim nadzorom nad namirnicama i predmetima
opce uporabe koji se koriste u prehrani djece.
Jelovnik se objavljuje na mreznim stranicama Vrtica.

Clanak 5.
U kuhinji Vrti¢a zaposleni su radnici u skladu sa zakonom i Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu
i nadinu rada DV Péelica (kuhari, voditelj kuhinje, pomoéni kuhinjski radnici).
Kuhari obavljaju poslove preuzimanja namirnica i pripreme i podjele obroka. Pomocni
kuhinjski radnici obavljaju poslove dostave obroka, ¢iS¢enja i odrzavanja kuhinje te ostale
poslove koji proizlaze iz opisa poslova njihovog radnog mjesta.
Nepoétivanje organizacije rada, kao i neizvr8avanje naloga ravnatelja ili voditelja kuhinje,
predstavlja povredu radne obveze.



Clanak 6.
Voditelj kuhinje je odgovoran za kvalitetno pripremanje obroka uz vodenje brige o
ekonomiénosti namirnica te podjelu obroka u propisanim koli¢éinama i odgovarajuce

temperature.
Nije dozvoljena narudzba namirnica koje nisu predvidene jelovnikom i u veéim koli¢inama od

potrebnih.
Ml HACCAP | ZDRAVSTVENO PRACENJE RADNIKA

Clanak 7.
Svi zaposlenici kuhinje odgovorni su za higijensko-epidemiolo$ku CistoCu jela, pribora za jelo,
prostora u kuhinji, pripadajué¢im prostorijama, za izvr§avanje zadaca sukladno HACCAP-u te
azurno vodenje evidencija temeljem HACCAP-a.
U sludaju uotavanja nepravilnosti u provodenju HACCAP pravila voditelj kuhinje duZan je
upozoriti na isto, a u slu¢aju ponavljanja nepravilnosti, ukoliko ih sam ne moze ispraviti, o tome
bez odgode obavijestiti ravnatelja Vrti¢a koji ¢e poduzeti daljnje mjere.

Clanak 8.
Zaposlenici kuhinje moraju redovito obavljati zdravstveni pregled te su duzni pohadati teCaj
za stjecanje osnovnog znanja o zdravstvenoj ispravnosti namirnica i osobnoj higijeni osoba
koje rade u proizvodniji i prometu namirnica (tzv. higijenski minimum).
Po nalogu ravnatelja duzni su prisustvovati i ostalim edukacijama i seminarima radi potrebe

rada.
U sluéaju potrebe ravnatelj ima pravo uputiti radnika u kuhinji na izvanredan zdravstveni

pregled.

Iv. ODGOVORNOST | ETICNOST

Clanak 9.
Svi radnici u kuhinji duZni su nositi propisanu radnu odje¢u i obucu te se pridrzavati Etickog
kodeksa Vrti¢a.
Nepropisno kori§tenje radne odjece i obuce predstavlja povredu radne obveze.
Uéestalo ponasanje iz prethodnog stavka, kao i nepridrzavanje Etickog kodeksa predstavija
povredu radne obveze.

V. STRUCNA PRAKSA, RAD ZA OPCE DOBRO

Clanak 10.
U kuhinji Vrtiéa mogu se primati ucenici na redovitu struénu praksu uz odobrenje ravnatelja.
Evidenciju o pohadanju prakse vodi voditelj kuhinje te je, po zavrSetku prakse, dostavija
ravnatelju.

Clanak 11.
U kuhinji Vrtiéa mogu se primiti korisnici rada za op¢e dobro, uz uvjet ispunjavanja svih
zakonskih pretpostavki te uz odobrenje ravnatelja.

VI NACIN FINANCIRANJA

Clanak 12.
Trodkovi kuhinje Vrtiéa financiraju se iz prihoda od uplata roditelja djece-korisnika usluga
Vrti¢a i od sredstava Osnivaca.
Tro$kovi kuhinje Vrtiéa knjigovodstveno se vode na odgovarajuéem kontu Vrtica.



VL. PRAVO PRISTUPA | KONTROLA RADA

Clanak 13.
Prisutnost i zadrzavanje u kuhinji Vrtica dozvoljeno je, osim zaposlenicima kuhinje:
-ravnatelju i zdravstvenom voditelju Vrti¢a
-radnicima Zavoda za javno zdravstvo
-sanitarnim inspektorima kad obavljaju kontrolu rada
-struénim osobama (fiziékim i pravnim) prema propisima zastite na radu i zastite od poZara
-dostavlja¢ima namirnica na ulaz za dostavu.

Ostalim radnicima Vrti¢a nije dozvoljen zadrzavanje i boravak u kuhinji.
Za boravak neovlastenih osoba u kuhinji odgovoran je voditelj kuhinje.

Clanak 14.
Nadzor nad radom kuhinje obavlja ravnatelj ili osoba koju ravnatelj za to ovlasti (zaposienik
Vrti¢a ili vanjski suradnik). Pregled rada kuhinje Vrtica obuhvaca:
-strucni rad kuhinjskog osoblja
-higijenske prilike u kuhinji
-kvalitetu i kvantitetu pripremljene hrane
-namjensko tro$enje namirnica
-pripremu hrane prema jelovniku
-vodenje propisane dokumentacije
-opremljenost kuhinje inventarom i utvrdivanje potrebe za nabavku novog inventara.

O obavljenom nadzoru sastavlja se Zapisnik temeljem kojeg se odreduju daljnja postupanja.

U svrhu obavljanja kontrole rada ravnatelj ili zdravstveni voditelj po potrebi odrZzava sastanke
sa kuhinjskim osobljem.

Nepridrzavanjem odredbi ovog Pravilnika, radnici u kuhinji &ine povredu radne obveze.

Vil. ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploi Vrtica.
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